
〇提出書類一覧表（物品購入等）

1 2 3 4 5 6 7 8 9

共通 【法人の場合】 【個人の場合】 【個人の場合】 共通 共通 共通 共通 共通
一般競争入札（指
名競争入札）参加
資格申請書変更届

登記事項証明書
（※履歴事項全部
証明書に限る。）

身分証明書（市町
村長が証明する書
面）

営業（事業）証明書
（市町村長が発行
するもの。）

改印届（使用印鑑
の変更）
（指定様式）

委任状
（指定様式）

営業品目一覧表
（指定様式）

許認可・登録・資格
一覧表（指定様式）
および、営業に関
する許可・登録・免
許を証する書面

許認可・登録・資格
一覧表（指定様式）
および、資格証また
は、技術者一覧表
（様式任意）

① 存続会社 〇 △ △ △ △ △

② 消滅会社　（7．を参照。）

① 主たる営業所（本社、本店） 〇 △

② 委託先（支店、営業所等）のみ 〇

① 主たる営業所（本社、本店） 〇 △ △

② 委託先（支店、営業所等）のみ 〇

① 主たる営業所（本社、本店） 〇 △ △ △

② 委託先（支店、営業所等）のみ 〇

5
希望する営業
品目の追加・取
消

〇 〇 △ △

①
変更届の「D.その他の情報」に「委託
先新設」と入力。

〇 〇 △ △ △

②
変更届の「D.その他の情報」に「委託
先廃止」と入力。

7
入札参加資格
の取り下げ

〇

その他
申請が不要な
変更

提出形式 Excel PDF PDF PDF PDF PDF PDF PDF PDF

変更届の「D.その他の情報」に「資格取下
げ」などと入力。

・（使用印鑑以外）の社印、代表者印
・（本社代表者以外）の役員
・（委託先以外）の支店、営業所
・資本金等純資産部に属する金額

4
代表者役職、氏
名の変更

変更届の「D.その他の情報」に営業品目の
追加（取消）と入力。また、許認可や資格
等の追加（取消）があれば、併せて入力。
具体的な種類については、営業品目一覧
表や許認可・登録・資格一覧表に入力。

6
委託先の新設・
廃止

〇

〇

〇

1
組織変更
(合併、分割、譲
渡・譲受など）

2
商号（名称）の
変更

〇

△

〇

〇

3

所在地、電話・
FAX番号、郵便
番号、メールア
ドレスの変更

変更理由

書類区分

〇は必須、△は該当する場合


